ПОСТАНОВЛЕНИЕ

№ 41              “01” ноября 2012 года

Об утверждении административного регламента  по исполнению муниципальной функции «Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и сооружение в целях гражданской обороны запасов материально- технических, продовольственных, медицинских и иных средств» в Сельском поселении Большесухоязовский сельсовет муниципального района Мишкинский район Республики Башкортостан

         В соответствии с Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г., Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства РФ от 04.09.2003 № 547 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»,  постановлением Правительства РФ от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны»,  приказом МЧС России от 19.01.2004 № 19 «Об утверждении перечня уполномоченных работников, проходящих переподготовку или повышение квалификации в учебных заведениях МЧС России, учреждениях повышения квалификации федеральных органов исполнительной власти и организаций, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов РФ и на курсах гражданской обороны муниципальных образований», приказом МЧС России от 13.11.2006 № 646 «Об утверждении перечня должностных лиц и работников гражданской обороны, проходящих переподготовку или повышение квалификации в образовательных учреждениях МЧС РФ, в образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования федеральных органов исполнительной власти и организаций, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов РФ и на курсах гражданской обороны муниципальных образований»,  Уставом Сельского поселения Большесухоязовский сельсовет 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и сооружение в целях гражданской обороны запасов материально - технических, продовольственных, медицинских и иных средств» (прилагается).

   2.  Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде в здании администрации Сельского поселения Большесухоязовский сельсовет по адресу: д.Большесухоязово ул.Центральная дом 25 и на веб-странице официального сайта муниципального района Мишкинский район Республики Башкортостан mishkan.ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава Сельского поселения

Большесухоязовский сельсовет                                  
И.А.Айгузин
Утвержден Постановлением

Администрации СП Большесухоязовский 

Сельсовет МР Мишкинский район

Республики Башкортостан

 от 01.11.2012 г. № 41
Административный регламент

по исполнению муниципальной функции «Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и сооружение в целях гражданской обороны запасов материально- технических, продовольственных, медицинских и иных средств»  

I. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции организация и осуществления мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения из опасных объектов гражданской обороны, создание и сооружение в целях гражданской обороны запасов материально- технических, продовольственных, медицинских и иных средств непосредственно осуществляющего муниципальную функцию администрация Сельского поселения Большесухоязовский сельсовет (далее - администрация Сельского поселения). 

При реализации муниципальной функции глава Сельского поселения взаимодействует с должностными лицами и органами администрации Сельского поселения, организациями, учреждениями и предприятиями независимо от форм собственности, расположенными на территории  сельского поселения (далее – организации), главным управлением Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий по Республике Башкортостан (далее – ГУ МЧС РФ по Республике Башкортостан), отделом по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям и пожарной безопасности Республики Башкортостан (далее – отдел по ГО, ЧС, ПБ Республики Башкортостан), средствами массовой информации.

1.2. Перечень законодательных и нормативных правовых актов, непосредственно регулирующие осуществление муниципальной функции

Осуществление муниципальной функции регулируется следующими законодательными и нормативными правовыми актами:

-  Конституцией Российской Федерации от 12 декабря 1993 г.;

- Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

- Федеральным законом от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне»;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации»;

- постановлением Правительства РФ от 04.09.2003 № 547 «Об утверждении Положения о подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера»;

- постановлением Правительства РФ от 02.11.2000 № 841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны»;

- приказом МЧС России от 19.01.2004 № 19 «Об утверждении перечня уполномоченных работников, проходящих переподготовку или повышение квалификации в учебных заведениях МЧС России, учреждениях повышения квалификации федеральных органов исполнительной власти и организаций, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов РФ и на курсах гражданской обороны муниципальных образований»;

- приказом МЧС России от 13.11.2006 № 646 «Об утверждении перечня должностных лиц и работников гражданской обороны, проходящих переподготовку или повышение квалификации в образовательных учреждениях МЧС РФ, в образовательных учреждениях дополнительного профессионального образования федеральных органов исполнительной власти и организаций, учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов РФ и на курсах гражданской обороны муниципальных образований»;

- Уставом Сельского поселения Большесухоязовский сельсовет. 

1.3. Описание результатов осуществления муниципальной функции

Результатом осуществления муниципальной функции является:

- нормативная правовая база по осуществлению мероприятий по гражданской обороне и защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

- подготовке населения муниципального образования в области гражданской обороны;

- силы и средства, находящиеся в готовности для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

- подготовка населения  сельского поселения в области гражданской обороны.

- проведение работ по предупреждению и защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций;

- оказание помощи населению в экстремальных ситуациях; 

- ликвидация чрезвычайных ситуаций.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1.  Информирование о правилах предоставления муниципальной функции,  о местонахождении  исполнителя  муниципальной функции, сведения о месте нахождения и режиме работы органа,   осуществляющего муниципальные функции:

 Почтовый адрес: 452351 РБ Мишкинский район д. Большесухоязово ул.Центральная дом 25
Адрес электронной почты: suhoyz-ss@mail.ru
Адрес интернет-сайта на веб-странице МР Мишкинский район: mishkan.ru/
Телефоны: (347 49) 2 65 10.
Информация о местонахождении исполнителя муниципальной функции размещается: 

- на информационных стендах;
- на веб-странице интернет-сайта муниципального района Мишкинский район;   
- информационных бюллетенях.
  2.1.2.  График    приема    обращений   в   администрации   Сельского    поселения Большесухоязовский сельсовет:   
         в рабочие дни – с 9.00 до 18.00 час.
         обеденный перерыв – с 12.00 до 14.00 час.
По телефону предоставляется следующая информация:

контактные телефоны сотрудников администрации;

график приема заявителей специалистами администрации;

почтовый адрес, электронный адрес администрации  Сельского поселения.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

- непосредственно в администрации   Сельского поселения;

- с использованием средств почтовой, телефонной, электронной связи;

- посредством размещения информации на информационных стендах, публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов.

Для получения информации о процедуре предоставления муниципальной функции (далее - информация о процедуре) заявители вправе обращаться: 

- в устной форме лично или по телефону к должностному лицу администрации  Сельского поселения. 

- в письменном виде в адрес главы администрации   Сельского поселения.

Основными требованиями к информированию заявителя являются:

- достоверности и полнота информации о процедуре;

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре;

- оперативность предоставления информации о процедуре.

Форма информирования может быть устной или письменной в зависимости от формы обращения заявителя.

В случае устного обращения должностное лицо, осуществляющее устное разъяснение, должно принять все необходимые меры для ответа. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, специалисты администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся граждан по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени,  отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Специалисты администрации осуществляют информирование по телефону обратившихся граждан не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист администрации,  осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать другое время для устного информирования.

Специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.       2.1.5.4. По письменным обращениям ответ направляется в срок, не превышающий тридцати дней со дня регистрации письменного обращения;

       2.1.3. При обращении посредством электронной почты ответ направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (если ответ в соответствии с обращением должен быть направлен в письменной форме по почте). Информирование по электронной почте осуществляется при наличии в обращении адреса, фамилии и инициалов заявителя;

       2.1.4. Специалист предоставляет заявителю информацию по следующим вопросам:

       месту нахождения, графику работы, Интернет-сайтах, адресу электронной почты и номер телефона органа управления по делам ГОЧС администрации;

       срокам исполнения муниципальной функции;

       ходе исполнения муниципальной функции; 

       порядку обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

       2.1.5. Порядок, форма и место размещения информации об исполнении муниципальной функции:

       2.1.5.1. На информационных стендах в местах исполнения муниципальной функции размещается следующая информация: 

       извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

       извлечения из нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной функции;

       график приема граждан.

       2.1.5.2. В республиканской государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Республики Башкортостан» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной функции; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по исполнению муниципальной функции; образцы решений, принимаемых при исполнении муниципальной функции.

       2.2. Информация о процедуре предоставления муниципальной функции предоставляется бесплатно.

       2.3. Общий срок рассмотрения письменных обращений заявителей  - 30 дней со дня регистрации обращения в администрации Сельского поселения.

2.3.1. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию специалиста органа управления по делам ГОЧС администрации, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина или организации, направивших обращение, о переадресации обращения.

2.3.2. Если для осуществления муниципальной функции необходимо истребование дополнительных материалов либо принятие иных мер, срок осуществления муниципальной функции может быть продлен Главой администрации сельского поселения не более чем на 30 дней с обязательным уведомлением заявителя.

2.3.3. Обращения заявителей считаются разрешенными, если все поставленные в них вопросы рассмотрены, приняты необходимые меры и заявителям в течение 30 дней со дня регистрации обращения даны письменные ответы. 

2.3.4. Обращение не рассматривается по существу, ответ на обращение не предоставляется если:

- в обращении гражданина (организации) содержится вопрос, по которому многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, при условии, что указанное обращение и ранее поступившие обращения направлялись в орган управления по делам ГОЧС администрации;

- по вопросам, содержащимся в обращении, имеется вступившее в законную силу судебное решение;

- в обращении не указана фамилия обратившегося и почтовый адрес для ответа;

- текст письменного обращения не поддается прочтению.

2.3.5. Об отказе в рассмотрении обращения письменно сообщается обратившемуся гражданину (организации) в порядке и в сроки в соответствии с положениями настоящего Административного регламента.

       3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3. Осуществление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- формирование нормативной правовой базы по подготовке населения  Сельского поселения в области гражданской обороны;

- разработка программ обучения населения   Сельского поселения;

- организация деятельности учебно-консультационных пунктов по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям (далее – УКП по ГОЧС);

- разработка комплексного плана основных мероприятий по обучению неработающего населения  Сельского поселения в области безопасности жизнедеятельности;

- проведение учений и тренировок;

- организация проведения культурно-массовых, спортивных и других мероприятий по гражданской обороне и защите населения от чрезвычайных ситуаций;

- организация и оказание помощи населению в экстремальных ситуациях;

- организация и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ.

3.1. Формирование нормативной правовой базы по подготовке и содержанию в готовности сил и средств для защиты населения и территории от чрезвычайных ситуаций, подготовке населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

3.1.1. Основанием для начала осуществления муниципальной функции является статья 11 Федерального закона от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».

3.1.2. Должностным лицом, ответственным за осуществление муниципальной функции, является управ. делами по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения.

3.1.3. Управ. делами по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения разрабатывают проекты правовых актов администрации поселения по вопросам подготовки и обучения населения Сельского поселения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

3.1.4. Подготовка, оформление, согласование, принятие и опубликование правовых актов администрации поселения осуществляется в соответствии с Уставом Сельского поселения, инструкцией по делопроизводству администрации поселения (далее - инструкция по делопроизводству).

2.1.5. Результатом административного действия является сформированная нормативная правовая база муниципального образования в области гражданской обороны.

3.2. Разработка организационно-методических указаний по подготовке органов управления и сил муниципального звена.  

3.2.1. Основанием для начала разработки организационно-методических указаний по подготовке органов управления и сил муниципального звена   в области гражданской обороны, являются организационно-методическими указаниями по подготовке органов управления и сил ТП РСЧС Республики Башкортостан.

3.2.2. Организационно-методические указания разрабатываются специалистом по делам ГО, ЧС, ВМП администрации поселения и направляются на подписание главе Сельского поселения.

3.2.3. Результатом административного действия являются подписанные главой администрации Сельского поселения организационно-методические указания.

3.3.Разработка программ обучения населения  Сельского поселения 

3.3.1. Основанием для начала разработки программ обучения населения   Сельского поселения являются утвержденные главой администрации Сельского поселения по ГО, ЧС, ПБ Республики Башкортостан программы обучения населения.

3.3.2. Специалист по делам ГО, ЧС, ВМП администрации поселения на основании программ обучения населения РБ, с учетом особенностей территории   Сельского поселения, разрабатывает программы обучения населения сельского поселения и направляет их на утверждение главе Сельского поселения.

3.3.3. Результатом административного действия являются утвержденные программы обучения населения Сельского поселения.

3.4. Организация деятельности учебно-консультационных пунктов по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям

3.4.1. Основанием для организации деятельности УКП по ГОЧС является постановление администрации поселения об организации подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций.

3.4.2. Ответственными лицами за организацию деятельности УКП по ГОЧС являются соответствующие начальники УКП по ГОЧС.

3.4.3. Специалисты отдела по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения направляют в УКП по ГОЧС программы подготовки населения, памятки по действиям населения в различных чрезвычайных ситуациях, другие учебно-методические материалы.

3.4.5. Результатом административного действия является организация подготовки населения в УКП по ГОЧС.

3.5. Разработка плана основных мероприятий по обучению неработающего населения   Сельского поселения

3.5.1. Основанием для начала разработки плана основных мероприятий по обучению неработающего населения Сельского поселения в области безопасности жизнедеятельности (далее - план) является организационно-методические указания по подготовке населения РБ в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах. 

3.5.2. План разрабатывается специалистом по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения и направляется на утверждение главе Сельского поселения.

3.5.3. Утвержденный главой администрации Сельского поселения план специалист по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения направляет в УКП по ГОЧС, организации, службы на бумажном или электронном носителе согласно листу рассылки.

3.5.4. Результатом административного действия является организация подготовки неработающего населения.

3.6. Проведение учений и тренировок

3.6.1. Основанием для проведения учений и тренировок является план основных мероприятий  сельского поселения в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на год, согласованный ГУ МЧС РФ по РБ и утвержденный главой администрации Сельского поселения (далее – план основных мероприятий).

3.6.2. Продолжительность и периодичность проведения командно-штабных учений, командно-штабных тренировок, тактико-специальных учений, комплексных учений, объектовых тренировок (далее – учения и тренировки) устанавливается в соответствии с Положением о подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, утвержденным постановлением Правительства РФ от 04.09.2003 № 547.

3.6.3. Перспективные планы проведения учений и тренировок в организациях и в органе местного самоуправления  Сельского поселения на очередной год (далее - перспективные планы) разрабатываются специалистом по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения.

3.6.4. Перспективный план проведения учений и тренировок в организациях утверждается главой администрации Сельского поселения.

3.6.5. Утвержденный перспективный план проведения учений и тренировок в организациях специалист по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения направляет руководителям организаций на бумажном или электронном носителе согласно листу рассылки.

3.6.6. Для подготовки и проведения учений и тренировок, согласно плану основных мероприятий, принимаются правовые акты администрации поселения и доводятся до участников на бумажном носителе или в электронном виде согласно листу рассылки.

3.6.7. Документы на проведение учений и тренировок разрабатываются в соответствии с Методическими рекомендациями по организации и проведению учений и тренировок по гражданской обороне и защите населения от чрезвычайных ситуаций в муниципальных образованиях, службах, организациях, учреждениях специалистами отдела по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения и доводятся до участников в части касающейся в сроки, указанные в правовом акте администрации поселения. 

3.6.8. С личным составом, привлекаемым на учения и тренировки, проводятся занятия.

3.6.9. По окончании проведения учений и тренировок готовится письменный анализ и разбор проведенных мероприятий и доводится до сведения руководителей организаций на бумажном носителе или в электронном виде согласно листу рассылки.

3.6.10. Выполнение организациями перспективного плана проведения учений и тренировок контролируется специалистом по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения.

3.6.11. Результатом проведения учений и тренировок является подготовка органов управления, сил и средств гражданской обороны и муниципального звена ТП РСЧС РБ.

3.7. Организация на оказание помощи населению в экстремальных ситуациях

3.7.1. Основанием для организации и оказания помощи населению в экстремальных ситуациях является угроза возникновения (возникновении) чрезвычайной ситуации.

3.7.2. Должностным лицом, ответственным за выполнение административного действия по ГО, ЧС, ВМП является глава администрации сельского поселения.

3.7.3. Диспетчер ЕДДС поселения оповещает главу администрации поселения об угрозе возникновения (возникновении) чрезвычайной ситуации.

3.7.4. Организация и оказание помощи населению в экстремальных ситуациях осуществляется в соответствии с распоряжением администрации Сельского поселения.

3.7.5. Результатом административного действия является оказание помощи населению в экстремальных ситуациях на территории Сельского поселения.

3.8. Организация и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ

3.8.1. Основанием для организации и проведения аварийно-спасательных и других неотложных работ является решение КЧС и ПБ администрации поселения на организацию и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ. 

3.8.2. Ответственность за организацию и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ возлагается на председателя КЧС и ПБ администрации поселения.

3.8.3. К организации и проведению аварийно-спасательных и других неотложных работ, проводимых на территории   Сельского поселения при возникновении чрезвычайной ситуации, могут привлекаться силы и средства, созданные в соответствии с законодательством Российской Федерации.

3.8.4. Результатом осуществления административного действия является спасение людей, материальных и культурных ценностей, защита природной среды в зоне чрезвычайной ситуации, локализация и ликвидация чрезвычайной ситуации.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль по привлечению аварийно-спасательных служб, нештатных аварийно-спасательных формирований к ликвидации чрезвычайных ситуаций ведется специалистом по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляет глава Сельского поселения, председатель КЧС и ПБ.

4.3. Проверки готовности, подготовки всех групп населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций в организациях проводятся в соответствии с годовым планом основных мероприятий, а также в ходе учений и тренировок, проводимых администрацией поселения.

4.4. Проверки готовности сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, организации подготовки населения   Сельского поселения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций осуществляются ГУ МЧС РФ по РБ и отделом по ГО, ЧС, ПБ РБ в ходе комплексных и внезапных проверок, командно-штабных учений и тренировок. 

4.5. Специалист по ГО, ЧС, ВМП администрации поселения несет персональную ответственность за достоверность, полноту и качество подготовленных документов, соблюдение сроков согласования проектов правовых актов администрации поселения, своевременность разработки программ подготовки населения Сельского поселения, организационно-методических указаний, комплексного плана, формирования заявки   Сельского поселения на повышение квалификации в области ГО и ЧС установленных категорий населения.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при  осуществлении муниципальной функции

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной функции, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Досудебное (внесудебное) обжалование:

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципальной функции;

- нарушение срока предоставления   муниципальной функции;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной функции;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления   муниципальной функции, у заявителя;

- отказ в предоставлении   муниципальной функции, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении   муниципальной функции платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего государственную функцию, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,   предоставляющего муниципальную функцию, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий   муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа,  предоставляющего муниципальную функцию, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем  органа, предоставляющего муниципальную функцию.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта   органа, предоставляющего муниципальную функцию,   а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5. 3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего    муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную функцию,   муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,   предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную функцию, либо   муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,   предоставляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, предоставляющего   муниципальную функцию, либо   муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.3.4.. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий   муниципальную функцию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего   муниципальную функцию, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную функцию, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.  

5.5.4. По результатам рассмотрения жалобы орган,   предоставляющий муниципальную функцию, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом,   предоставляющим муниципальную функцию, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления   муниципальной функцию документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.5.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 настоящей статьи, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

К Административному регламенту по

предоставлению муниципальной функции

администрации Сельского поселения

Большесухоязовский сельсовет
муниципальный район Мишкинский

район Республики Башкортостан

Блок – схема исполнения муниципальной функции 

«Организация и осуществление мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территории Сельского поселения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, включая поддержку в состоянии постоянной готовности к использованию систем оповещения населения об опасности, объектов гражданской обороны, создание и сооружение в целях гражданской обороны запасов материально- технических, продовольственных, медицинских и иных средств»  
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Создание при органах местного самоуправления постоянно действующих органов управления, специально уполномоченных на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций








Осуществление подготовки и содержание в готовности необходимых сил и средств для защиты


 населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обучение населения способам защиты и 


действиям в этих ситуациях





Сбор и обмен информацией в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обеспечение своевременного оповещения и информирования населения, в том числе с использованием специализированных технических средств оповещения и информирования населения в местах массового пребывания людей, об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций





Создание резервов финансовых и материальных ресурсов для ликвидации чрезвычайных 


ситуаций








Организация и проведение аварийно-спасательных и других неотложных работ, а также поддержание общественного порядка при их проведении





Содействие устойчивому функционированию организаций в чрезвычайных ситуациях








