Приложение № 09  к распоряжению 
Администрации сельского поселения 
Большесухоязовский сельсовет
 муниципального района 
Мишкинский район 
Республики Башкортостан 
от «16»01.2014 г.№01 

Порядок доступа 
муниципальных служащих аппарата Администрации сельского поселения Большесухоязовский сельсовет  муниципального района Мишкинский район Республики Башкортостан в помещения, в которых ведется обработка персональных данных 
1. Управляющий делами, бухгалтерия, специалист администрации сельского поселения осуществляют хранение персональных данных субъектов персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми и локальными актами Республики Башкортостан, регламентирующими порядок обработки и обеспечения безопасности персональных данных. 
2. Хранение персональных данных работников осуществляется на электронных носителях, а также в бумажном варианте. 
3. Доступ к программе с персональной информацией, хранящейся на электронных носителях, строго регламентирован и осуществляется при введении личного идентификатора и пароля пользователя (пароля пользователя). 
У каждого муниципального служащего, осуществляющего обработку персональных данных либо имеющего право на осуществление доступа к персональным данным, имеется личный идентификатор и пароль пользователя (пароль пользователя). 
4. Документы персонального характера хранятся в сейфах (металлических ящиках с замком). 
5. Помещения, в которых хранятся персональные данные работников, оборудуются надежными замками. 
Ключи от сейфов, металлических ящиков, в которых хранятся персональные данные, а также от самих помещений, хранятся у управляющего делами. 
6. Допуск к персональным данным работника разрешен муниципальным служащим аппарата Администрации сельского поселения Большесухоязовский сельсовет  муниципального района Мишкинский район, которым персональные данные необходимы для выполнения трудовых функций. Перечень должностей аппарата Администрации сельского поселения Большесухоязовский сельсовет   муниципального района Мишкинский район, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным, утверждается распоряжением Главы Администрации сельского поселения Большесухоязовский сельсовет  муниципального района Мишкинский район РБ. 
7. Внешний допуск к персональным данным субъектов персональных данных имеют должностные лица контрольной комиссии Администрации сельского поселения Большесухоязовский сельсовет муниципального района Мишкинский район при наличии документов, являющихся основанием к работе с персональными данными. 
8. Лица, указанные в п.п. 6, 7 настоящего Порядка, имеют возможность получить доступ к определенным персональным данным в присутствии начальника соответствующего отдела либо управляющего делами. 
9. Время осуществления доступа к персональным данным оговаривается в каждом конкретном случае, но не может выходить за рамки рабочего времени, установленного Правилами внутреннего трудового распорядка Администрации сельского поселения Большесухоязовский сельсовет муниципального района Мишкинский район Республики Башкортостан. 


Управляющий делами                                   А.М.Сергеева

